5/2026. sz. vezérigazgatdi utasitas a kozérdekl adatok kotelezé kdzzétételérdl és a kozérdeki
adatigénylések teljesitésének rendjérdl

5/2026 sz.
vezérigazgatoi utasitas

a kozérdekii adatok kotelezd kozzétételérdl és a kozérdekii adatigénylések
teljesitésének rendjérol

A Diakhitel Kozpont Zrt. (a tovabbiakban DHK Zrt.) lgazgatésaganak 41/2025.
(X. 15.) sz. hatarozataval jévahagyott, a 10/2025. sz. vezérigazgatoi utasitas
mellékleteként kiadott Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 13. § (8) bekezdés c)
pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan az alabbiakat rendelem el:

1. § Jelen utasitas mellékleteként kiadom és alkalmazni rendelem a Diakhitel Kézpont Zrt.
szabalyzatat a kozérdekl adatok kotelezd kozzétételerdl és a kdzérdekl adatigénylések
teljesitésének rendjeérdl.

2. § (1) Jelen utasitdas az kozzétételének napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépés napjatdl kell alkalmazni.

(2) Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg a 43/2022. sz. vezérigazgatoi utasitas
hatalyat veszti.

Budapest, 2026. januar 29.

Bugar Csaba
vezérigazgato
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Preambulum

Az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkortien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MFB
Zrt.) megbizasi jogviszony keretében ellatja a hallgatéi hitelrendszerrdl szold 1/2012. (1. 20.)
Korm. rendeletben meghatarozott cél megvalositdsa érdekében létrehozott Didkhitel Kozpont
Zartkoriien Mikodo Részvénytarsasag (a tovabbiakban: DHK Zrt.) feladatkorébe tartozo hallgatoi
és képzési hitelrendszer miikodtetését (a tovabbiakban: hallgatéi és képzési hitelrendszer
mukodtetése). A megbizasi jogviszony a vonatkozo megbizasi szerz0dés alapjan kiterjed egyes, a
kozérdekli adatok kotelezd kozzétételérdl és a kozérdekii adatigénylések teljesitésének rendjérdl
sz0l0 szabalyzat targyi hatdlya ala tartozo feladatok ellatasara.

l. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az informéacids dnrendelkezési jogrol és
az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26. §-aval, 28.
§ (1) bekezdésével és 32. §-aval dsszhangban, a 30. § (6) bekezdésében és 35. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen meghatarozza
— a DHK Zrt., Adatfelelds, kozfeladatot ellatd szerv, koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag
vagy sajat honlapon kozzétevd) kezelésében 1évd Kozérdekii adatok és Kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésének ¢és kozzétételének rendjét, ezen beliil kiilondsen a
Kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjét, tovabba
— az egyes jogszabalyokban meghatarozott kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételének részletes szabalyait.

2. A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a DHK Zrt., valamint az MFB Zrt. hallgatoi és képzési
hitelrendszer miikodtetésében résztvevo valamennyi munkavallaldjara, aki kozremiikodik
— a Kozérdeki adatok kozzétételében, illetve az ahhoz sziikséges adatszolgaltatasban,
valamint
— a Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésében.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a DHK Zrt. kezelésében 1€v0 és tevékenységére vonatkozd
vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett valamennyi Kozérdekii adat és
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére és kozzétételére, valamint az Infotv.-ben és — az alabbi
kivétellel — valamennyi mas jogszabalyban meghatarozott kozzétételi kotelezettségre.

A Szabalyzat targyi hatdlya nem terjed ki a kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. térvényben
meghatarozott kozzétételi kotelezettségekre, ide nem értve a — Szabalyzat 1. szamu mellékletét
képezd — altalanos kozzétételi lista Kozbeszerzési informéciok cimii kozzétételi egységében
meghatéarozott adatokat.

3. Kapcsolodo jogszabalyok, szabalyozasi és egyéb dokumentumok
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3.1. Kapcsolédo jogszabalyok

— 2011. ¢évi CXII. torvény az informdaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol,

— 2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mukodésérol,

— 2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérdl (a tovabbiakban: a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény),

— 2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykonyvrol,

— 2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrol,

— 2007. évi CVL torvény az allami vagyonrol,

— 2011. évi CXCV. torvény az allamhdaztartasrol,

— 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl,

— 2012. évi LXIII. toérvény a kozadatok ujrahasznositdsarol (a tovabbiakban: kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény),

— 2018. évi LIV. torvény az lizleti titok védelmérdl,

— 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,

— 2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyljtott timogatasok atlathatosagarol,

— 67/2008. (111. 29.) Korm. rendelet a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdésagarol
sz616 2007. évi CLXXXI. torvény végrehajtasarol,

— 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iradnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl (a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet),

— 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol,

— 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol,

— 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol,

3.2. Kapcesolddo szabalyozasi és egyéb dokumentumok

— Szervezeti és miikodési szabalyzat,

— Iratkezelési szabalyzat,

— Informaciobiztonsagi szabalyzat,

— Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat,

4. Ertelmezo rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
Kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett.

Adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység: a Jogi Igazgatosag, amely felelds a
kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igényekkel kapcsolatos jogszabalyi el6irasok
hatariddre torténd teljesitése érdekében a tevékenységek sszehangolasaért.
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Adatigénylé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely a Kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus
uton a DHK Zrt.-hez igényt nyujt be.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamua mellékletében meghatérozott kozzéteendd adatok.
Az éltalanos kozzétételi listat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Belso adatfelelds: az a Kozérdekii vagy Kozérdekbdl nyilvanos adattal rendelkezd szervezeti
egység, amely egyedi adatigénylés esetén vagy a DHK Zrt. honlapjan torténo kozzététel érdekében
a kezelésében 1évo kozadatot a Kozzétételért felelos szervezeti egység szamara szolgaltatja vagy
a DHK Zrt. hivatalos honlapjan (https://diakhitel.hu) korabban mar kozzétett adat modositasat,
torlését kezdeményezi.

Betekintés: a Kozérdekili adatok adatigénylés ttjan valé megismerésének azon mddja, amikor az
Adatigényld eldzetesen egyeztetett helyen és idében a Kozérdekli adatokat tartalmazé iratokat,
dokumentumokat fizikailag megtekinti.

Compliance Igazgatésag: az MFB Zrt. Compliance Igazgatdsaga, amely a DHK Zrt. és az MFB
Zrt. kozott a hallgatoi hitelrendszerrdl szol6 1/2012. (1. 20.) Korm. rendelet 25. § (8) bek. alapjan
kotott megbizasi szerzddés alapjan kiszervezett tevékenységként ellatja a compliance feladatokat.

Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal, a
kozfeladatot ellato szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére
kiterjedd hatallyal meghatarozott, az altalanos és a kiilonds kozzétételi listan tuli tovabbi
kotelezben kozzéteendd adatkor.

Egységes kozadatkeres6 rendszer: a kozigazgatdsi informatika  infrastrukturalis
megvaldsithatosaganak biztositasaért felelds miniszter altal miikodtetett rendszer, amely biztositja
az Infotv. szerinti Kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére kotelezett szervek Kozérdeki
adataihoz valo egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és az adatok kozotti keresés
lehetdségét.

Elektronikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendé Kozérdekii adatok internetes
honlapon, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato modon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatds, a kimdasolas €s a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves Kozérdekii €¢s Kozérdekbdl nyilvanos adatok javitésa.
Igényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy egyéni cég, amely kozadat
Ujrahasznositasra torténd rendelkezésre bocsatisa irant a kozadatok ujrahasznositasarol szo6lod

torvény szerint terjeszt eld kérelmet.

IT Infrastruktira Uzemeltetési Osztaly: az MFB Zrt. IT Igazgatosaganak IT Infrastruktira
Uzemeltetési Osztalya, amely a DHK Zrt. és az MFB Zrt. kozott a hallgatoi hitelrendszerrdl sz616
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1/2012. (I. 20.) Korm. rendelet 25. § (8) bek. alapjan kotott megbizési szerzddés alapjan
kiszervezett tevékenységként ellatja az IT tizemeltetési feladatokat.

Kontrolling és Uzleti Intelligencia Igazgatésag: az MFB Zrt. Kontrolling és Uzleti Intelligencia
Igazgatdsaga, amely a DHK Zrt. és az MFB Zrt. kozott a hallgatoi hitelrendszerrdl szolo 1/2012.
(I. 20.) Korm. rendelet 25. § (8) bek. alapjan kotott megbizasi szerz6dés alapjan kiszervezett
tevékenységként ellatja a kontrolling feladatokat.

Kozadat: az Infotv.-ben meghatarozott Kozérdeki adat és Kozérdekbdl nyilvanos adat, valamint
a kutatasi adat.

Kozérdekil adat: az allami vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy
kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informdci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol,
igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a Kozérdekli adat fogalma ald nem tartozdé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkore, vezetdi megbizatasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja [Infotv. 26. § (2)]

Kozfeladatot ellato szerv: az allami vagy helyi d6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atveve szerv, szervezet vagy szemely.

Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat dsszefoglald megjelenitési egység, dokumentum, amely
lehet HTML, PDF vagy WORD formatum?.

Kozzétételért felelés szervezeti egység: a Marketing és Kommunikéacios Igazgatdsag, amely
felelos a DHK Zrt. jogszabalyban meghatarozott Kozérdekii és Kozérdekbdl nyilvanos adataira
vonatkozod elektronikus kozzétételi kotelezettségért, illetve ezen adatok megismerésére iranyuld
igények figyelemmel kiséréséért, nyilvantartdsaért és az Adatigénylés teljesitését koordinalo
szervezeti egység felé torténd tovabbitasaért, tovabba az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd,
kiils6 szervezetekkel torténd kapcsolattartasért, az adatigénylés teljesitésével 0sszefiiggd kiilsé

rrrrr

cimzett valaszok, nyilatkozatok tovabbitasaért.

Kozponti  elektronikus  jegyzék: a  kozigazgatasi  informatika  infrastrukturalis
megvaldsithatdsdganak biztositasaért felelds miniszter altal miikodtetett jegyzEk, amely Gsszesitve
tartalmazza az elektronikusan kozzétett adatok egyszerii és gyors elérhetOsége érdekében az
Infotv. alapjan Kozérdeki adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek Kozérdek adatokat
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tartalmazé honlapjara, valamint az 4altaluk fenntartott adatbazisra, illetve nyilvantartasra
vonatkoz6 leir6 adatokat. A jegyzéket a miikodtetd az erre a célra fenntartott honlapon kdzzéteszi.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra —
az altalanos kozzétételi listan tul — meghatarozott egyéb kozzéteendd adatok. A DHK Zrt.
szempontjabol relevans kiilonos kozzétételi listakat a Szabalyzat 3. szamt melléklete tartalmazza.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag): a
Hatosag feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a Kozérdekii és a Kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilésének ellendrzése €s eldsegitése, tovabba
a személyes adatok Eurdpai Uniodn beliili szabad daramlasénak elésegitése. A Hatosag jogallasara,
gazdalkodasara, szervezetére, valamint a Hat6sag eljarasaira vonatkozé részletes eldirasokat az
Infotv. tartalmazza.

Ujrahasznositas: a kozadat felhaszndlasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi célra,
amely kiviil esik azon a kozfeladat ellatdsa keretén beliili eredeti, a kozfeladat ellatasat eldird
jogszabalybol ered6 célkitlizésen, amire az adatot eldallitottak.

Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatas: a kozadathoz az lgényld részére
biztositott olyan hozzaférés, amely lehetdvé teszi az igényelt adat Ujrahasznositasat az 1gényld
szamara, ideértve kiillondsen az adat adathordozon vagy elektronikus uton torténd egyszeri vagy
rendszeres atadasat, az adatot tartalmazo adatbazishoz torténd kozvetlen hozzaférés biztositasat,
tovabba barmely mas jogszabalyba nem itk6z6 hozzaférési modot, amelyben a kozfeladatot ellato
szerv és az lgényl6 az ujrahasznositasi megallapodasban megallapodik.

5. A Szabalyzat alkalmazasanak elvei

1. A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn az adatelv! érvényre juttatdsaval, valamint a
nyilvanossagkorlatozas kivételessége kovetelményének? a szem elott tartasaval kell eljarni.

2. A DHK Zrt. minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben valaszol.

3. ADHK Zrt. az adatigénylést lehetdség szerint gépileg kereshetd formaban teljesiti, kivéve,
ha az Adatigényl6 ettdl eltérd teljesitési modot kér és a DHK Zrt. az Infotv. 30. § (2)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel, aranytalan nehézség nélkiil képes ezen a moédon
teljesiteni az adatigénylést.

! Az informacidszabadsagot érintden garancialis szempont az un. adatelv: ,.a korlatozas tartalmi igazoltsiganak a
konkrét adat — és nem pedig az azt tdrold eszkoz (irat) — tekintetében kell fennallnia. Teljes dokumentum nem zarhato
el csak azért, mert abban olyan adat szerepel, amely vonatkozasaban a nyilvanossagkorlatozas sziikségessége fennall.
Az adatelvnek elsésorban a jogalkalmazas soran kell érvényesiilnie, ugyanakkor — figyelemmel az Info tv. 27. § (2)
bekezdésére — az informacidszabadsag legitim korlatozasara felhatalmazast ado tdrvény is csak adatok, nem pedig
teljes dokumentumok zartsaganak megallapitasara adhat engedélyt.” {4/2021. (I. 22.) AB hatarozat, Az iratelv helyett
az un. adatelvet kell alkalmazni, és egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasa nem vezethet automatikusan,
mindenfajta mérlegelés és vizsgalat nélkiill az adatot tartalmazd teljes dokumentum nyilvanossag eldl torténd
elzarasahoz.

2 Az Infotv. alapjan kodzérdekii adat nyilvanossdga a f8szabdly, de tdrvényben meghatirozott okokbél kivételesen
lehetséges az adatok nyilvanossaganak korlatozdsa. A megtagadas okat az adatkezeld koteles bizonyitani, és biztositani
kell a birdsagi feliilvizsgalat lehetdségét. Amennyiben a korlatozés térvényben rogzitett feltételei megvalosulnak, a
kozérdekll adat kiadasat tovabbi mérlegelés nélkiil meg kell tagadni.
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4. Amennyiben a DHK Zrt. az adatigénylés teljesitését mentesiilési vagy megtagadasi okra
hivatkozva elutasitja, az elutasitas indokait a torvényes hataridoben olyan részletességgel
kozli az Adatigénylovel, hogy az Adatigénylé kell6 informacioval rendelkezzen a
jogorvoslat igénybevételére vonatkozd dontésének meghozatalakor.

1. Részletes rendelkezések

1. A Kozérdekii adatok és a Kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladat- és hataskorok

1.1. ADHK Zrt. vezérigazgatioja

a Hatésag véleményének kikérésével megallapithatja, illetve a legalabb évente
elvégzett feliilvizsgalat alapjan modosithatja az egyedi kozzétételi listat,

a DHK Zrt. feladat- és hataskorébe tartozo, dontés meghozatalara iranyuld eljarasai
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgald adatokat érintd
iigyekben egyedi dontést hozhat,

jovahagyja a jelen Szabalyzat hatalya ald tartoz6, a kozadat szolgaltatasi
tevékenységgel Osszefiiggd feladatok teljesitésérol szolo, részére felterjesztett jelentést,
dont a kozadatok 1gényld részére, Gijrahasznositas céljabal torténd kiadasarol, a Belsd
adatfelelds vezetdjének javaslata alapjan.

1.2. A Belsé adatfelelos

gondoskodik a kozzétételre alkalmas adatok eléallitasarol Word [.docx], Excel [.xIsx],
kép [.jpgl, illetve eszkozfiiggetlen dokumentum [.pdf] formatumban,

gondoskodik a kozzéteendd adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott,

a kozzétételi listaban meghatarozott gyakorisaggal megkiildi a Kozzétételért felelds
szervezeti egységnek a naprakész adatokat a kozzététel, illetve az aktualizélés
érdekében,

a kozzétételt kovetden ellendrzi a honlapon elérhetdvé tett adatok helyességét, illetve
kezdeményezi a pontatlan, téves adatok helyesbitését, eltavolitasat,

az 1. szaml mellékletben megjeldlt, azonnali frissitést igényld kozzétételi egységekre
vonatkozoan negyedévente feliilvizsgalja a honlapon kozzétett adatok tartalmi
megfeleldségét

az 1ddszakos frissitésli adatok hataridejének elteltekor feliilvizsgalja a honlapon
kozzétett adatok tartalmi megfeleldségét, amelynek eredményérdl az el6z6 pontban irt
tajékoztatast elvégzi,

az egyedi kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitése érdekében,
az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység megkeresésére, az
Adatigényld altal kivant formaban — amennyiben ezt a formatumot a Belsd adatfelelds
aranytalan nehézség nélkiil eldallitani képes — rendelkezésre bocsatja a kezelésében
1év6 kozadatokat,

megvizsgalja, hogy a DHK Zrt. alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar-e az adatigénylés teljesitése.
Nyilatkozata alapozza meg a valaszadasi hataridd6 meghosszabbitasanak
szilikségesseégét.
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1.3. A Kozzétételért felelds szervezeti egység

végrehajtja a honlapon az elektronikus kozzététellel €s az egyedi adatigénylésekkel
Osszefliggd, valamint az egyéb kapcsolodo feladatokat,

koordinalja az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatat,

adatigénylés esetén gondoskodik a tovabbi szervezeti egységek azonositasarol és
azoknak az adatigénylés teljesitésébe hataridd tlizésével torténd bevonasarol,
figyelemmel kiséri a DHK Zrt. honlapjan nyilvanossagra hozandé kozadatokra
vonatkoz6 eldirasok érvényesiilését,

kialakitja a honlapon a k6zzétételhez sziikséges struktirat,

a Bels6 adatfelelds adatszolgaltatasa felhasznalasaval, a kozzétételi listdknak
megfelelden — a részére atadott adatok formatumanak, hasznalhatosaganak ellendrzését
kovetéen — kozzéteszi, frissiti, archivalja a DHK Zrt. honlapjan az adatokat, vagy
kozremikodd személy, illetve szervezet igénybevételével biztositja e feladatok
technikai ellatasat,

a Belso adatfelelds jelzése alapjan gondoskodik az adatok helyesbitésérdl vagy
eltavolitasarol,

tovabbitja a DHK Zrt. kezelésében 1év, Kozérdeki vagy Kozérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmaz6 honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatait az
egységes kozadatkeresé rendszer szamara, illetve sziikség szerint frissiti azokat,

a kozzétételi lista szerint eldirt ideig biztositja az archiv allomanyok és leird adataik
elérhetéségét a DHK Zrt. honlapjan, az egységes kozadatkeresd rendszerben, valamint
a lejart kozzétételi egységeket selejtezi a Belsd adatfelelds értesitése alapjan,
javaslatot tehet a vezérigazgato részére a kozzétételi listak kiegészitésére,

a koltségtérités mértékének megallapitasa érdekében meghatarozza a koltségelemek
Osszege megallapitasdnak, tovabba a koltségtérités be-, illetve visszafizetésének
madjat,

ha az adatigénylés teljesitése a Belsd adatfelelds nyilatkozata alapjan a DHK Zrt.
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértekll
igénybevételével jar, az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység jelzése
alapjan errdl tajékoztatja a tulajdonosi joggyakorldt, ezt kovetden az Adatigénylot.

1.4. Az Adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység

elvégzi az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatat,

adatigénylés esetén gondoskodik a tovabbi szervezeti egységek azonositasarol €s
azoknak az adatigénylés teljesitésébe hataridd tlizésével torténd bevonasarol;
meghatdrozza az adatigénylés targya alapjan az ¢érintett Belsd adatfelelds(ok)
személyét, és bevonasukkal egyeztetést folytat az adatigénylés teljesitése érdekében;
koordinalja a Belsd adatfeleldsok adatszolgaltatasat, és elkésziti azok felhaszndlasaval
az Adatigényldnek kiildendd valaszlevél tervezetét;

amennyiben az adatigénylés az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység
allaspontja alapjan a vonatkozo jogszabalyok (igy kiilondsen: 2018. évi LIV. torvény
az tizleti titok védelmérol) alapjan tizleti titokvédelemre hivatkozva az Infotv. alapjan
nem tagadhat6é meg, az Adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység abban az
esetben is készit a tulajdonosi joggyakorld szamara egy olyan alternativ valaszlevél-
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tervezetet, amelyben a DHK Zrt. ezen okra hivatkozva tagadja meg az adatigénylés
teljesitését, kisérdlevelében azonban felhivja a figyelmet arra, hogy ezen elutasitasi
feltétel az adott adatigénylés esetében nem all fenn;

— ha az adatigénylés teljesitése a Belsd adatfelelés nyilatkozata alapjan a DHK Zrt.
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, jelzi a Kozzétételért felelds szervezeti egység felé tulajdonosi
joggyakorloi tajékoztatas céljabol.

2. A Kozérdekii adatok megismerése
2.1. A Kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

A DHK Zrt.-nek, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
Kozérdekii adatot és Kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel —
erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

Az lizleti titok megismerésére az lizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvényben, foglaltak
az iranyadoak.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kdzponti €s a helyi dnkorményzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — vald hozzaférést,
amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna,
feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a Kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdséget.

2.2. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

2.2.1. Az adatigény benyujtisa
A Kozérdekii adat megismerése irant szoban (személyesen: 1051 Budapest, Nador utca 31.,
Marketing és Kommunikacios Igazgatosag), irasban (postai tton: 1996 Budapest) vagy
elektronikus uton (elektronikus levélben: kozerdeku@diakhitel.hu ) barki igényt nytjthat be a
DHK Zrt.-hez. A Kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a Kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.
A szoban eldadott adatigénylésr6l a Marketing és Kommunikécidos Igazgatosag kijelolt
munkavallaloja jegyzOkonyvet vesz fel vagy emlékeztetdt készit.

2.2.2. Az adatigénylés kézhezvételét kovetd teendok

2.2.2.1. A kozérdeki adatigénylések befogadasa, nyilvantartasba vétele
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A Kozzétételért felelés szervezeti egység minden munkanapon megvizsgalja, hogy érkezett-e be a
2.2.1. pont szerinti moédok barmelyikén kozérdekli adatigénylés, és amennyiben igen, az
adatigénylést haladéktalanul rogziti egy olyan ko6zos elektronikus mappaban, amelyhez
Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység hozzafér, és errl e-mail-ben tajékoztatja az
Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdjét és altala kijelolt munkavallalojat.

2.2.2.2. Az adatigénylés tartalmi és formai vizsgalata

Az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységet 2 munkanapon beliil lefolytatja a
beérkezett kozérdekii adatigénylés tartalmi és formai vizsgalatat:

A tartalmi vizsgélat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

i)

kozérdeki adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e az igényelt informacio;
rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt informacio;

a DHK Zrt. kezelésében van-e az igényelt informacio;

amennyiben az igényelt informéciéo nem a DHK Zrt. kezelésében van, azonosithato-e az
igényelt informaciod tekintetében adatkezelének mindsiild személy vagy szervezet;
fennall-e az adatigénylés teljesitésének elutasitasara vagy megtagadasara vonatkozo ok;
amennyiben megtagadasi ok all fenn, az Infotv. 30. § (5) bekezdése alkalmazasaval az adat
kiadhat6-€;

nyilvanos forrasbol elérhetd-e az igényelt informacio;

fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;
sziikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése 1j adat eldallitasat.

A formai vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a)

b)
c)

d)

az Adatigényld egyértelmiien megjeldlte-e, hogy milyen mdédon kivadnja megismerni az
adatokat;

az Adatigényld altal megjelolt teljesitési mod biztosithato-e;

fennall-e az adatigénylés teljesitési hataridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevo, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb ok;

az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.

Az Adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység jogosult bevonni a tartalmi és formai
vizsgélatba a DHK Zrt. vagy kiszervezett tevékenységet érintden az MFB Zrt. barmely szervezeti

egyseget, igy:

a Kozzétételért felelds szervezeti egységet,
a Compliance Igazgatosagot, illetve
személyes adatok érintettsége esetén kiilon az Adatvédelmi Tisztviselot is.

2.2.2.3. A Belso adatfelel6sok meghatarozasa, adatgytjtés
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Az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység a tartalmi és formai vizsgalatot kovetden
— amennyiben az adatigénylés teljesitésének elutasitasanak jogszabalyi feltételei nem allnak fenn
—az adatigénylés targya szerinti illetékes Bels6 adatfelel6st 2 munkanapos valaszadasi hataridével
felkéri a sziikséges adatok, dokumentumok 6sszegytijtésére, rendszerezésére €s elektronikus iton
torténd rendelkezésre bocsatasara.

Mind a felkért Belsé adatfelelés(ok), mind az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti
egység jogosult az adatigénylés értelmezésével és az adatgyiijtéssel Osszefiiggésben egyeztetést
kezdeményezni. Az egyeztetést haladéktalanul megszervezi az Adatigénylés teljesitését
koordinald szervezeti egység, amelyre meghivja a Kozzétételért felelds szervezeti egység
képviseldjét is.

2.2.3. Eljaras az adatigénylés pontositdasdra valo felhivds esetén

Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités moddjara nézve nem egyértelmii, az
Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység kezdeményezésére a Kozzétételért felelds
szervezeti egység az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan felhivja az Adatigényl6t az adatigénylés
pontositasara.

A Kozzétételért felelds szervezeti egység legfeljebb 15 napos hataridét allapit meg az Adatigényld
szdmara az adatigénylés pontositasara.

A felhivasban a Kozzétételért felelds szervezeti egység arrol is tajékoztatja az Adatigényldt, hogy
az adatigénylés pontositasara megallapitott hatarido alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva allo
hatarid6 nyugszik.

A felhivasban részletesen ki kell fejteni azt, hogy a DHK Zrt. miként értelmezi az adatigénylést,
az adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat nem tartja egyértelmiinek €s az adatigénylés
melyik részét, megfogalmazasat kéri pontositani.

Amennyiben az Adatigényl6 az adatigénylést a meghatarozott hataridében nem pontositja, a DHK
Zrt. az adatigénylés alapjan jar el, amely koriilményre a Kozzétételért felelds szervezeti egység a
felhivasban figyelmezteti az Adatigényl6t.

2.2.4. Eljaras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dallo hataridé meghosszabbitdsa
esetén

Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb feltétel® fennall és ezért az
adatigénylés teljesitésére nyitva allo hatarid6 meghosszabbitasa sziikséges, az Adatigénylés
teljesitését koordinald szervezeti egység tesz javaslatot — a Bels6 adatfelelés nyilatkozata alapjan
— az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridd meghosszabbitasardl.

3 Infotv. 29. (2) ,,Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamii adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot elldto szerv alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii
igénybeveételevel jar [...] "
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A meghosszabbitasrol a Kozzétételért felelés szervezeti egység tajékoztatja a tulajdonosi
joggyakorlot, csatolva az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység altal készitett, az
Adatigényldnek cimzett tdjékoztatdlevél tervezetét.

Az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hataridd meghosszabbitasara kizarolag abban az esetben
van méd, ha a DHK Zrt. megallapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

A Kozzétételért felelds szervezeti egység a hataridd meghosszabbitasarol, annak indokaival az
adatigénylésnek a DHK Zrt. éltal tortént kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja az
Adatigényldt a tulajdonosi joggyakorl6 tajékoztatasat kvetden.

2.2.5. Eljaras koltségtérités megdllapitdsa esetén

Ha a Kozzétételért felelds szervezeti egység, az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti
egység, a Belso adatfelelds vagy a DHK Zrt. adatigénylés teljesitésében esetlegesen kdzremiikodo
mas szervezeti egységének allaspontja szerint eldrelathatdéan koltségtérités érvényesitésének lehet
helye, az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység Osszesiti az eldrelathatdoan
felszamithato koltségeket és azokrodl tételes kimutatdst készit.

A koltségtérités megallapitasa soran figyelemmel kell lennie arra, hogy
a) a koltségtérités megallapitasa nem kotelezo;
b) a DHK Zrt. az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgaltatast nyijt, hanem
az Alaptorvény VL. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvetd jog gyakorlasat biztositja.

Koltségteérités megallapitasara kizarolag akkor van mod, ha a DHK Zrt. megallapitja, hogy nincs
helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran csakis az aldbbi két koltségelem vehetd
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége, valamint
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozonak az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

Jelentds terjedelmii masolat készitésénél arrdl is tdjékoztatast kell adni, hogy az adatigénylés
mekkora iratmennyiséget dlel fel. Kozolni kell az Adatigényldvel az adatigénylés teljesitésének
masolatkészitést nem igényld lehetdségeit is.

A megallapithatd koltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza. A
kormanyrendelet szerint koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb 0sszeg mértéke
10.000,- Ft, legmagasabb 6sszeg mértéke 190.000,- Ft. A minimum o6sszeget meg nem haladé
koltség esetében koltségtérités megallapitasara egyaltalan nem keriilhet sor.

Fontos, hogy csak a ténylegesen felmeriild — azaz igazolhaté — koltségek megtéritésére van
lehetdség.

A koltségtérités megallapitasarol és indokairdl, valamint az Adatigénylé altal megtéritendd
koltségek Gsszegérdl, tovabba a koltségtérités megallapitasa ellen az Adatigényld altal igénybe
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vehet6 jogorvoslati lehetdségekrol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igénylo lehetdségeirdl a Kozzétételért felelOs szervezeti egység tajékoztatja az Adatigénylot.

Amennyiben az Adatigényld a tdjékoztatds ismeretében fenntartja az adatigénylést, az
Adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az Adatigényld erre vonatkozo
nyilatkozatanak a beérkezését kovetd 5 napon beliil a koltségtérités megfizetésére legalabb 15
napos hatariddt allapit meg az Adatigényldnek.

A Kozzétételért felelds szervezeti egység a rendelkezésére allo adatok alapjan sziikség esetén
kitolti a Szabalyzat 4. szdml melléklete szerinti Koltségtérités bekérd kérelmet, melyet az iktato
rendszer utjan eljuttat a Pénzligyi Tamogatd Kozpont Igazgatdsagra (a tovabbiakban: PTKI). A
PTKI kiallitja és eljuttatja a Szabalyzat 5. szdmt melléklete szerinti Koltségtérités bekérdt a
Kozzétételért felelés szervezeti egység részére, aki megkiildi azt az Adatigénylének. A
koltségtérités megfizetésérdl a PTKI haladéktalanul tdjékoztatja a Marketing ¢s Kommunikacios
Igazgatdsagot és az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységet.

Ha az Adatigényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nem nyilatkozik, vagy
akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a DHK Zrt. nem kételes teljesiteni az
adatigénylést, err6l a Kozzétételért felelés szervezeti egység az Adatigénylot eldzetesen
tdjékoztatja az Adatigénylés teljesitését koordinal6d szervezeti egység altal elokészitett nyilatkozat
megkiildésével.

Ha az Adatigényld a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil vitatja a koltségtérités
megallapitasdt vagy a megtéritendd koltségek Osszegét, a DHK Zrt. megvizsgalja, hogy a
koltségtérités megallapitasanak feltételei fennallnak-e, és amennyiben fennéllnak, mérsékelheto-e
vagy elengedheté-e az Adatigényld altal megtéritendd koltségek 6sszege. Amennyiben a DHK
Zrt. megvaltoztatja az Adatigénylé altal megtéritendd koltségek Osszegét vagy visszavonja a
koltségtéritésre vonatkozo dontését, errdl a Kozzétételért felelds szervezeti egység haladéktalanul
tajekoztatja az Adatigényldt az Adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység altal
elokészitett nyilatkozat megkiildésével.

Az Adatigényld hataridén tali, az adatigénylés fenntartasdra vonatkozo nyilatkozatat 1)
adatigénylésnek kell tekinteni.

Ha az Adatigénylé megfizeti a koltségtéritést, a Kozzétételért felelds szervezeti egység
gondoskodik az igényelt adatok kiadasarol a 2.2.6. pontban foglaltaknak megfelelden.

Az igényelt adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél — annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil — az Adatigénylé masolatot kaphat.

2.2.6. Az adatigénylés teljesithetiségének megdllapitisa, vilaszlevél elokészitése

Abban a kérdésben, hogy fennall-e az adatigénylés teljesitését akadalyozé megtagadasi ok, a
Adatigénylés teljesitését koordinalod szervezeti egység kijeldlt munkavallaloja az Infotv. 30. § (5)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel, érdekmérlegeléssel tesz javaslatot és készit eld valaszlevél-
tervezetet.
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A dontés megalapozasat szolgdld kozérdekii adat megismerésére iranyuld adatigénylés
teljesithet0ségérél az  Adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység kijelolt
munkavallaldja az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval tesz javaslatot és készit
eld valaszlevél-tervezetet.

Az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdje az érdekmérlegelés soran az
Alaptorvény 1. cikk (3) bekezdésére figyelemmel megvizsgalja, hogy az igényelt kdzérdeki adat
megismeréséhez vagy a megismerhetdség kizarasahoz fiiz0do kozérdek sulya nyomdsabb-e.

Amennyiben az igényelt kozérdekli adat a DHK Zrt. kezelésében van ¢és az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerinti megtagadasi ok nem 4ll fenn vagy az érdekmérlegelés eredményeképpen a
megtagadasi ok nem alkalmazhat6, az Adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység
gondoskodik az igényelt adat kiadasanak eldkészitésérol. Az Adatigénylés teljesitését koordinald
szervezeti egység azt is megvizsgalja, hogy nem indokolt-e az igényelt kozérdekii adat nyilvanos
forrdson keresztiil torténd kozzététele.

Az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység elokésziti az adatigénylés teljesitésére
iranyul6 valaszlevél tervezetét — a bevont DHK Zrt. adatfelel6s(0k) adatszolgaltatasa alapjan - az
alabbiak szerint elokésziti és a Kozzétételért felelds szervezeti egység rendelkezésére bocsatja
kiils6 jogi szakértdi véleményezés €s tulajdonosi joggyakorloi tajékoztatas céljabol.

Az Adatigénylének cimzett valaszlevél-tervezet mellett az Adatigénylés teljesitését koordinald
szervezeti egység elokészit egy az adatigénylés teljesitésének elutasitasat tartalmazo valaszlevél-
tervezetet is. Ezen elutasitast tartalmazo levéltervezet az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi
LIV. térvény, és az Infotv. rendelkezéseire hivatkozva indokolast tartalmaz arra vonatkozoan, hogy
a DHK Zrt. az adatigénylést - mivel lzleti titok védelmébe iitkozne - nem teljesiti, tovabba
tajékoztatast tartalmaz a jogorvoslati lehetdségekrol.

Az adatigénylés teljesitésére irdnyuld valaszlevél-tervezetet és az adatigénylést elutasito
valaszlevél-tervezetet az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység tovabbitja a
Kozzétételért felelds szervezeti egységnek, amely kiilsé jogi szakértdi véleményezésre és
tulajdonosi joggyakorloi tajékoztatasra bocsatja azt a kovetkezok szerint:

a) A Kozzétételért felelds szervezeti egység az adatigénylést, valamint az adatigénylés
teljesitését tartalmazd valaszlevél-tervezetet, az adatigénylést elutasitd valaszlevél-
tervezetet és az Adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egység allasfoglalasat
elektronikus Uton tovabbitja a DHK Zrt. altal megbizott kiilsé jogi szakértének
véleményezés céljabol.

b) A Kozzétételért felelds szervezeti egység az a) pont szerinti véleményezést kdvetden
ugyanezen dokumentumokat és a kiils6 jogi szakért6 véleményét az adatigénylés teljesitési
hataridejének lejartat megel6z6 8. napig elektronikusan tovabbitja eldzetes tajékoztatas
c€ljabol a tulajdonosi joggyakorl6 felé.

A tulajdonosi joggyakorl6 felé kozolt tajékoztatast kovetden a valaszlevelet a Kozzétételért felelds
szervezeti egység kiildi ki az Adatigénylonek.
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A Kozzétételért felelds szervezeti egységet az Adatigényld nevét és az igényelt adatok megjeldlését
az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott okok alkalmazhatosaganak a megallapitasa
céljabol feljegyzi.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az Adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben

— az az igény teljesitéséhez,

— azigénynek 1 éven beliil torténd ismételt benyljtasanak vizsgalatahoz, illetve

— az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az Adatigényld személyes adatait az igénylés benyujtasatol szamitott 1 év elteltét (ide nem értve
azt az esetet, ha az Adatigénylé a DHK Zrt. valaszat vitatja), illetve a koltségek megfizetését
kovetden haladéktalanul tordlni kell.

2.2.7. Az adatigénylés teljesitésének modja

Az adatigénylés teljesitési modjanak meghatarozasara — foszabaly szerint az Adatigényl6 kérelme
alapjan kerdiil sor.

Amennyiben az igényelt kozérdekli adat kiaddsa nem biztosithatd az Adatigényld altal megjeldlt
teljesitési modon, a kiils6 jogi szakértd és a tulajdonosi joggyakorld részére tovabbitott valaszlevél-
tervezetet olyan tartalommal késziti el6 az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység,
hogy az a teljesités adatigénylésben meghatarozottdl eltéré modjat és az eltérés indokat is
tartalmazza.

Ugyanez vonatkozik arra az esetre, ha a kozérdekii adat kiadasa betekintés tutjan is biztosithato.
ebben az esetben a Kozzétételért felelds szervezeti egység hivja fel az Adatigénylét arra, hogy a
betekintés id6pontjat egyeztesse.

Ha a Kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az Adatigényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Amennyiben a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

A Kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii Adatigényl0 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

A DHK Zrt. gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozassal az
Adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység az adatigénylést az igénylés targyat képezo
irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a
szolgaltatds ¢és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idOpontjanak megjeldlésével is
teljesitheti a kiilsd jogi szakértdi véleményezést €s a tulajdonosi joggyakorloi tajékoztatast
kovetden.
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2.2.8. Az adatigénylés teljesitésének elutasitisa mentesiilési ok alapjan

Az Adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egység az iizleti titok védelmérdl szolo 2018.
évi LIV. torvény rendelkezéseire tekintettel tesz javaslatot az adatigénylés elutasitasa targyaban.

A DHK Zrt. az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy (1b)
bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén:

A DHK Zrt. az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni
a) abban a részben, amelyben
— az azonos Adatigényld altal
— 1 éven beliil benyqjtott,
— azonos adatkorre irdnyul6 adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be;
b) haaz Adatigényl6
— nem adja meg nevét, illetve nem természetes személy Adatigénylé esetén
megnevezését, valamint
— azt az elérhetoséget, amelyen szamdara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

A DHK Zrt. az adatigénylés teljesitését az a) pontban (Infotv. 29. § (la) bekezdésében) foglalt
feltételek teljesiilése esetén kizardlag akkor utasithatja el az azonos Adatigényl6 altal 1 éven beliil
benyujtott, azonos adat megismerésére iranyuld adatigénylést, ha kordbban
a) teljesitette és a korabban igényelt, azonos adatkoérbe tartozo adatokban nem allt be valtozas;
vagy
b) a jogorvoslati lehetéségekrdl torténd tajékoztatasra is kiterjedé indokolassal ellatott
valaszban elutasitotta és az elutasitds okdban nem allt be valtozas.

A DHK Zrt. az adatigénylés teljesitésének a) pontban foglalt okbol torténd elutasitasardl a
jogorvoslati lehetdségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az Adatigénylot.

Amennyiben lehetséges, a DHK Zrt. az adatigénylés teljesitésének a b) pontban foglalt okbol
torténd elutasitasarél a jogorvoslati lehetdségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az
Adatigényl6t.

Az Infotv. 30. § (2a) bekezdése alapjan az adatigénylésnek a DHK Zrt. nem koteles eleget tenni,
ha az igény teljesitése
a) a DHK Zrt. tényleges kezelésében nem 1évé — igy kiilondsen az iranyitasa vagy feliigyelete
alatt allo kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 — adat beszerzését, begylijtését, vagy
b) a DHK Zrt. tényleges kezelésében 1év6 kozérdekii adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
Osszevetése utjan a kezelésében 1év0 adatokhoz képest 1j adat eldallitasat
tenné sziikségessé.
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A vélaszlevél-tervezetet az Adatigénylés teljesitését koordindlod szervezeti egység tovabbitja a
Kozzétételért felelés szervezeti egységnek, amely kiils6 jogi szakértdi véleményezésre és
tulajdonosi joggyakorldi elézetes tajékoztatasra bocsatja azt a kovetkezok szerint:

a) A Kozzétételért felelds szervezeti egység az adatigénylést, valamint az adatigénylés
teljesitését elutasitd valaszlevél-tervezetet elektronikus uton tovabbitja a DHK Zrt. altal
megbizott kiils6 jogi szakértének véleményezés céljabol.

b) A Kozzétételért felelds szervezeti egység az a) pont szerinti véleményezést kovetden a
végleges valaszlevél-tervezetet €s a kiilsd jogi szakértd véleményét az adatigénylés
teljesitési hataridejének lejartat megel6z6 8. napig elektronikusan tovabbitja elézetes
tajékoztatas céljabol a tulajdonosi joggyakorlo felé.

A tulajdonosi joggyakorl6 felé kozolt tdjékoztatast kovetden a valaszlevelet a Kozzétételért felelds
szervezeti egység kiildi ki az Adatigénylének.

A Kozzétételért felelds szervezeti egység az adatigénylés teljesitését az elutasitd valasz
megkiildését kovetden bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsé fordulata
szerinti nyilvantartasba az elutasitas tényét és indokait.

2.2.9. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa

Amennyiben az igényelt kozérdekii adat
a) nincs a DHK Zrt. kezelésében,
b) a DHK Zrt. kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatarozott valamely megtagadési ok fennall
az Adatigénylés teljesitését koordindldo szervezeti egység a Belsé adatfelelds(6k)
kozremiikodésével az adatigénylés megtagadasarol a megtagadds okait és a jogorvoslati
lehetdségeket ismertetd valasztervezetet készit 2 munkanapon beliil.

A fentieknek megfelelden kell eljarni akkor is, ha a DHK Zrt. allaspontja szerint az igényelt adat
nem kozérdekii adat.

Amennyiben az igényelt kozérdekli adat nem a DHK Zrt. kezelésében van, az Adatigénylés
teljesitését koordinald szervezeti egység gondoskodik azon adatkezeld azonositasarol, amely az
igényelt Kozérdekli adatokat kezeli, és amennyiben sikeriil ezen adatkezelét azonositania,
amelyhez az Adatigénylé az adatigénylésével fordulhat, errdl megfeleléen tajékoztatja a
Kozzétételért felelds szervezeti egységet az Adatigényld tajékoztatasa céljabol:

A valaszlevél-tervezetet az Adatigénylés teljesitését koordinadld szervezeti egység tovabbitja a
Kozzétételért felelds szervezeti egységnek, amely a kiils6é jogi szakért6i véleményezésre és
tulajdonosi joggyakorloi eldzetes tajékoztatasra bocsatja azt a kvetkezok szerint:

a) A Kozzétételért felelds szervezeti egység az adatigénylést, valamint az adatigénylés
teljesitését megtagado valaszlevél-tervezetet elektronikus titon tovabbitja a DHK Zrt. 4ltal
megbizott kiils6 jogi szakértdnek véleményezés céljabol.

b) A Kozzétételért felelds szervezeti egység az a) pont szerinti véleményezést kovetden a
végleges valaszlevél-tervezetet és a kiilsé jogi szakértd véleményét az adatigénylés
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teljesitési hataridejének lejartat megel6z6 8. napig elektronikusan tovabbitja el6zetes
tajékoztatas céljabol a tulajdonosi joggyakorlo felé.
A tulajdonosi joggyakorl6 felé kozolt tajékoztatast kdvetden a valaszlevelet a Kozzétételért felelds
szervezeti egység kiildi ki az Adatigénylonek

A Kozzétételért felelés szervezeti egység az adatigénylés teljesitését megtagadd valasz
megkiildését kovetden bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsé fordulata
szerinti nyilvantartasba a megtagadas tényét és indokait.

A Jogi Igazgatdsag az elutasitott kérelmekrol és az elutasitas indokairdl nyilvantartast vezet, €s az
abban foglaltakrol az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan minden évben januar 31-
¢ig tajékoztatja a Hatdsagot.

2.2.10. Hataridok

A Kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése sordn az Adatigénylés teljesitését
koordinald szervezeti egységnek, a Bels6 adatfelelésoknek, a Jogi Igazgatosagnak, a Compliance
Igazgatdsagnak, illetve személyes adatok érintettsége esetén az Adatvédelmi Tisztviselonek a
jelen pontban rogzitett hataridék betartasara kell figyelemmel lennitik.

Az adatigénylés teljesitését, elutasitasat, illetve a teljesitési hatdrid0 meghosszabbitasat
megel6zbéen az adatigénylést és a valaszlevél-tervezetet a torvényi 15 napos teljesitési hataridot
megeldzé 12. napig a DHK Zrt. kiils6 jogi szakértdje részére véleményezés céljabol meg kell
kiildeni, ezen 15 napos hataridd lejartat megel6z6 8. napig pedig az adatigénylést, a véleményezett
valaszlevél-tervezetet — a kiils6 jogi szakértdi véleménnyel egyiitt — eldzetes tdjékoztatas céljabol
tovabbitani sziikséges a tulajdonosi joggyakorl6 felé.

A Kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az Adatigénylés teljesitését koordinald
szervezeti egység — az illetékes szervezeti egységek kozremiitkodésével — az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységnek
az igény beérkezését kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil fel kell
hivnia az Adatigényl6t az igényének pontositasara.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a DHK Zrt. alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékll igénybevételével jar, a fenti hataridét az Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti
egység egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatja.

A hataridd meghosszabbitasarol, a koltségtérites mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az Adatigénylés teljesitését koordinald
szervezeti egység az Adatigénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

Az Adatigénylének az el6z6 bekezdés szerint kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetden 30 nap
all rendelkezésére, hogy nyilatkozzon az igénylésének fenntartasarol. A tdjékoztatas megtételétol
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az Adatigényld nyilatkozatanak beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatariddbe nem szadmit bele.

Ha az Adatigényl6 az igényét fenntartja, szadmara a koltségtérités megfizetésére legalabb 15 napos
hatariddt allapit meg a Adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység. Az adatigénylést a
Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység a koltségtéritésnek az Adatigényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kdteles teljesiteni.*

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdopai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6 €és az az igény teljesithetéségének vizsgalata érdekében indokolt, a DHK Zrt.
haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az
Adatigénylot tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy
tagallama valaszanak a DHK Zrt.-hez valo beérkezéséig terjedé id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.

Az adatkérés elutasitasa esetén a Adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységnek a
dontést az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil kozolnie kell az Adatigényldvel, annak
indokaival, valamint az Adatigényldt az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo
tajékoztatassal egyiitt, irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben.

A postai uton vagy elektronikus uton érkezett Kozérdekli adat igénylés teljesitésének,
meghosszabbitdsanak, elutasitdsanak hataridejét a kérés beérkezését kovetd naptol kell szamitani.
Amennyiben a hatarid6 utols6 napja munkasziineti napra esik, akkor a lejartanak a kovetkezd
munkanapot kell tekinteni.

A beérkezés napjanak a postai uton, konyvelt kiilldeményként beérkezd kérések esetén, az atvétel
iddpontjat, ennek hianyaban az érkeztetd bélyegzon szerepld idépontot, ha tobb csatornan keresztiil
érkezett be a kérés, abban az esetben a legkorabbi idopontot kell tekinteni.

Amennyiben az Adatigényl6 az igényének pontositasara kapott felhivast, abban a részben, amelyre
a pontositas vonatkozik, a pontositott megkeresés beérkezésének napjat kell a hataridé szamitas
alapjaul figyelembe venni.

2.2.11. Jogorvoslat®

Az Adatigényl6 a Kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a fentiek alapjan meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birosaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a DHK Zrt.-nek kell bizonyitania.

4 Lasd: Infotv. 29. § (4)
5 Lasd: Infotv. 31. §
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A pert az igény elutasitidsanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a DHK Zrt. ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az Adatigényld a Hatdsag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
clutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szo6l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd 30
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

Ha a birosag a Kozérdeki adat igénylésére irdanyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban a DHK
Zrt.-t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé meghatarozasaval — a kért
Kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birosdg az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.

3. A Kozérdekii adatok kozzététele
3.1. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége, a honlap kialakitasa

Az Infotv. alapjan koételezéen kozzéteendd Kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato ¢és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiill kimasolhatdé modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatés, a kimésolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé
tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozérdekli adatok, illetve az azokat tartalmazd dokumentumok honlapra valo feltltése soran a
sajat webhelyeken torténé kommunikacié és a nyilatkozas eljarasi rendje cimii utasitasban
foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A DHK Zrt. felel — a Kozzétételért felelOs szervezeti egység, valamint a Bels6 adatfelelds utjan —
az altalanos, kiilonds és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd Kozérdekii adatok
kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséert.

A DHK Zrt. az Infotv. eldirasai szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének a sajat honlapjan
tesz eleget.

A Kozzétételért felelds szervezeti egységnek, az IT Infrastruktira Uzemeltetési Osztaly
kozremiikodésével, a honlapot ugy kell kialakitania, hogy az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
¢s gondoskodnia kell a folyamatos iizemeltetésrél, az esetleges lizemzavarok elharitasarol,
valamint az adatok frissitésérol.

A DHK Zrt. honlapjan kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a Kozérdekii adatok egyedi
igénylésének szabalyairol, melynek tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is. A tdjékoztatast a Kozzétételért felelds szervezeti egység késziti el, €s gondoskodik
a tajékoztatd kozzétételérol.
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A kozzétételre szolgald honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott Kozérdekli adatokon kiviil
elektronikusan kozzétehetoek mas Kozérdekli és Kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

A Szabdlyzatban eldirt minden, a Kozzétételért felelds szervezeti egység felé webes publikalés
céljabol megkiildésre keriild adat vagy ahhoz kapcsolodo intézkedés kizardlag a sajat webhelyeken
torténé kommunikacio és a nyilatkozas eljarasi rendje cimi utasitasban meghatarozott hivatalos
kozzétételi formula formajaban kiildheté meg.

3.2. A kozzétételi listak, a kozzététel szerkezete

A DHK Zrt. kdzzéteszi a Szabalyzat
— 1. szamu melléklete szerinti altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat,
— 3. szamu melléklete szerinti kiilonods kozzétételi listaban meghatarozott adatokat
a mellékletekben foglaltak szerint.

A Szabdlyzat 1. és 3. szamu mellékletei tartalmazzdk az egyes kozzétételi egységekre vonatkozdan
az adatszolgaltatasért felelGs szervezeti egység (Bels6 adatfelelés) megnevezését, az adatok
frissitésének gyakorisagat, és a megdrzés idejére vonatkozo eldirdsokat.

A Kozzétételért felelds szervezeti egység a kozzétételi listdkban nem szerepld Kozérdekii adatokra
vonatkozo6 adatigénylésekrdl évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig Osszesitést készit, amely
alapjan a kozzétételi listakat feliilvizsgalja. Az éves Osszesitésrél a Marketing és Kommunikacios
Igazgatdsag a targyévet kovetd év februar 28-ig eldterjesztést készit a vezérigazgatd részére,
amelyben — jelent6s aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések esetén — javaslatot
tehet a kozzétételi listak kiegészitésére.

A kiilonos €s egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatosag is javaslatot
tehet.

A kozzétételre szolgald honlap megnyitdsakor megjelend oldalon a kozzétételi listak altal eldirt
adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre mutato hivatkozast kell elhelyezni. A hivatkozast jol
lathaté modon kell elhelyezni, ,,K6zérdekii adatok™ elnevezéssel.

A kozzétételi listak és a kozzététel szerkezetének kialakitasarol a Kozzétételért felelOs szervezeti
egység gondoskodik a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével.

Az informécidbiztonsagi oktatas részeként a DHK Zrt. munkavallaloi éves gyakorisaggal
részesiilnek (e-learning) képzésben annak biztositasa érdekében, hogy a nyilvanosan hozzaférhetd
informaciok ne tartalmazzanak nem nyilvanos informéciokat.

3.3. ADHK Zrt. kozzététellel kapcsolatos egyes kotelezettségei

3.3.1. Kozzététel

A Szabalyzat mellékleteiben megjelolt felelés szervezeti egységek (Bels6 adatfelelés) a
Kozzétételért felelds szervezeti egység részére az egyes adatszolgaltatasi kotelezettségiiket a
kovetkezOk szerint teljesitik:
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Amennyiben a melléklet ,,Frissités” oszlopaban:
1. ,,A valtoztatast kovetéen azonnal” vagy ,,Folyamatosan” szoveg szerepel, akkor a valtozast,
illetve 0j adat megjelenését kovetden haladéktalanul, legfeljebb 5 munkanapon beliil,
2. a ,Negyedévente” szoveg szerepel, akkor a targynegyedévet koveté honap 5.
munkanapjaig,
3. konkrét idépont szerepel, akkor az ott meghatarozott idépontban, illetve hataridében.

A Bels6 adatfelel6s a kozzététel soran felmertild, titokvédelemmel kapcsolatos jogi kérdések esetén
aJogi Igazgatdsag, illetve személyes adatok érintettsége, azokkal kapcsolatos kérdések felmeriilése
esetén az Adatvédelmi Tisztviseld részére megkiildi véleményezés céljabol a kozzéteendd adatokat
¢s dokumentumokat. A Jogi Igazgatdsag, illetve az Adatvédelmi Tisztviseld a kozzétételre
megkiildott adatokat, dokumentumokat 3 munkanapon beliil véleményezi, és a véleményt a Belso
adatfelelds részére megkiildi.

A Bels6 adatfelelds a kozzétételi adatokat, dokumentumokat — sziikség esetén a fentiek szerinti
véleményezést kovetéen — haladéktalanul megkiildi a Kozzétételért felelds szervezeti egység
kozzétételért felelds munkavallald részére, aki 2 munkanapon beliill gondoskodik azok sajat
honlapon torténd kozzétételérdl. A fajl nevében fel kell tiintetni a kozzététel datumat.

Az adatszolgaltatas tartalmaért a Bels6é adatfelelés szervezeti egység vezetdje tartozik
felelosséggel.

3.3.2. Frissités, helyesbités
A kozzétett Kozérdekill adatok frissitése a 11.3.3.1. pontban foglaltak szerint torténik.

A Belsé adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri. A kozzétett Kozérdekii adatok pontatlan,
iddszerlitlen vagy téves voltat koteles az ezt észleld személy a Kozzétételért felelds szervezeti
egyseg részére haladéktalanul irasban jelezni a helyesbitett adatok egyidejii megkiildése mellett,
aki a 11.3.3.1. pontban foglaltak szerint intézkedik a helyesbitett adatok kozzététele érdekében.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén az eldzo allapot elérhetdsége a megdrzési 1d0 elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatokat az ,,Archivum”-ban kell elhelyezni és az adat mellett fel kell tiintetni az archivalt adat
hatalyanak idétartamat. A hatalyos adatok mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdve
sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresO rendszer szamara.

A frissitett adat 1) allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valo6 elérhetdségét.
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3.3.3. Eltavolitas

A kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol
nem tavolithatoak el.

A Szabalyzat mellékleteiben megjelolt felelOs szervezeti egységek (Belsé adatfelelds) kotelesek a
mellékletekben meghatarozott megdrzési kotelezettséget figyelemmel kisérni. A Kozérdeki adat
eltavolitasanak sziikségességérdl a Belsd adatfelelos haladéktalanul tajékoztatja a Kozzétételért
felelOs szervezeti egységet, aki 2 munkanapon beliil gondoskodik az eltavolitasrol.

Ha az adat eltavolitidsa valamely eljardsban hozott halaszthatatlan intézkedés végrehajtasa
érdekében valik sziikségessé, az eltavolitasrol az illetékes szervezeti egység — a sajat webhelyeken
torténd kommunikacié és a nyilatkozas eljarasi rendje cim utasitasnak megfeleld — hivatalos
tajékoztatasa alapjan a Kozzétételért felelés szervezeti egység 2 munkanapon beliil gondoskodik.

3.3.4. Ellendrzés

Az Infotv.-ben és egyéb jogszabalyokban rogzitett kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl a
Kozzétételért felelds szervezeti egység — a Belsd adatfelelds kdzremiikddésével — évente atfogod
jelentést készit a vezérigazgatd részére, amit tajékoztatdsul a Compliance Igazgatosagnak is
megkiild.

3.3.5. Jogutodként felmeriild kizzétételi feladatok

Amennyiben a jogutodlassal megsziing tarsasag kozzététellel kapcsolatos kotelezettségei a DHK
Zrt.-re, mint jogutodra szallnak at, a DHK Zrt. mint jogutod koteles gondoskodni a megsziinéssel
kapcsolatos mddositasoknak a megsziing tarsasagra harul6 feladatairol.

A DHK Zrt. mint jogutod a honlapjan koételes megjeldlni a jogeléd megsziinésének tényét és
jogalapjat.

A jogeldddel kapcsolatos adatokat a kozzétételi listdkban meghatarozott megdrzési id6 végéig a
DHK Zrt. mint jogutéd honlapjar6l nem lehet eltavolitani.

4. A Kozadatok ujrahasznositasa

A Marketing és Kommunikécios Igazgatosag kizarolag akkor jarhat el e pont rendelkezései szerint,
ha a Kozadat ujrahasznositasa érdekében kérelmet benyujtd lgénylé ugy nyilatkozott, hogy a
Kozadatot tijrahasznositas céljabol igényli.

Ha az 1gényl6 nem nyilatkozott ennek megfeleléen, a Marketing és Kommunikaciés Igazgatosag
az igénylés céljat, valamint azt, hogy egy adott igénylés a Kozadat Gjrahasznositasara vonatkozik-
e, nem vizsgalhatja.

Az irasbeli kérelemnek tartalmaznia kell
— az lgényld arra vonatkozé kifejezett nyilatkozatdt, hogy a megjelolt Kozadatokat
Ujrahasznositas céljara kéri,
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— az lgényld nevét, lakcimét (székhelyét), kapcsolattartasra hasznalt telefonszamat, valamint
e-mail cimét,

— az Ujrahasznositas céljara igényelt Kozadat pontos megjeldlését és kivant formatumat
(ideértve az alkalmazni kivant technikai eszkdz és mod megjeldlését is),

— rendszeres rendelkezésre bocsatas igénylése esetén az igényelt rendszerességet.

A Marketing ¢s Kommunikacids Igazgatosag a kérelem teljesitése érdekében kezelheti az Igényld
kérelemben rendelkezésre bocsatott személyes adatait. A kérelem teljesitését — vagy ha ez késébb
teljesiil, a megallapitott dijak kifizetését — kovetden a Marketing és Kommunikacids Igazgatosag
haladéktalanul torli az 1gényl6 személyes adatait.

Ha a kérelem nem tartalmazza a fentiekben megjelolt nyilatkozatot, akkor a Kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo szabalyok szerint kell teljesiteni.

A Marketing és Kommunikacids Igazgatosag 5 munkanapon beliil megvizsgalja a kérelmet, és
ellendrzi, hogy a kérelem rendelkezik-e a megfeleld tartalmi elemekkel, és az adatot kezeld
szervezeti egység allaspontjdnak beszerzésével meggydzodik arrdl, hogy a kért adatok
rendelkezésre allnak-e, és ujrahasznositas céljara rendelkezésre bocsathatoak-e.

Ha a nyilatkozat tartalmi elemei hidnyosak, a kérelmez6 hianypotlasra szolithato fel legalabb 5,
legfeljebb 10 munkanapos hatarid6é megjel6lésével.

Ha az Igényl6 a hianypdtlasi felhivasnak hataridoben nem tesz eleget, ugy kell tekinteni, mintha a
kérelmet be sem nyujtotta volna. A felhivas teljesitésének elmulasztdsa nem akaddlya annak, hogy
az lgényld utdbb ugyanazon Kozadatra vonatkozo jabb kérelmet terjesszen eld.

A kérelem teljesitésérdl annak hidnytalan kézhezvételét kovetd 20 munkanapon beliil érdemben
donteni kell. A 20 napos hatarid6é annak letelte el6tt, indokolt esetben, a kérelem terjedelmes vagy
Osszetett voltara tekintettel, egy alkalommal, legfeljebb tovabbi 20 munkanappal — az Igényld
egyidejli értesitése mellett — meghosszabbithato.

A Marketing és Kommunikacids Igazgatosag felveszi a kapcsolatot az Gjrahasznositasra alkalmas
Kozadattal rendelkez6 szervezeti egységgel és ezt kdvetden javaslatot tesz a vezérigazgatod részére
az ujrahasznositasra vonatkozoan.

A vezérigazgato

— dont a kérelem teljesitésérdl, és ujrahasznositdsi megallapodas megkotésére vonatkozd
ajanlatot tesz, vagy

— dont a kérelem részben torténd teljesitésérol, és tijrahasznositasi megallapodas megkotésére
vonatkoz6 ajanlatot tesz, vagy

— a kérelmet elutasitja, vagy

— a kérelem teljesitését tovabbi feltételekhez koti, és az ujrahasznositdsi megallapodas
megkdtésére vonatkozo ajanlatot tesz.

A Marketing és Kommunikacios Igazgatdsag az ujrahasznositasra alkalmas Kozadattal rendelkezd
szervezeti egység és a Jogi Igazgatosag kozremiikddésével kidolgozza a szerzddés tervezetét, a
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Kontrolling és Uzleti Intelligencia Igazgatosag altal szolgaltatott informdacio alapjan pedig
megallapitja az Igénylo altal fizetendo dijazas mértékét és megfizetésének maodjat.

A kérelmet a vezérigazgatd kizardlag a kovetkezo esetekben utasithatja el:
a) az igényelt Kozadat ujrahasznositas céljabol nem bocsathato rendelkezésre;
b) az igényelt Kézadat nem all rendelkezésére, és a kérelem mas kozfeladatot ellatod szervhez
nem teheto at.

A kérelem elutasitasat a Marketing és Kommunikacios Igazgatosag irdsban indokolni koteles.

Nem bocsathatd rendelkezésre ujrahasznositas céljabol és jogszabalyban sem hatdrozhaté meg
kotelezden rendelkezésre bocsatando kozadatként:

a) olyan adat, amely rendelkezésre bocsatasa kiviil esik az érintett kozfeladatot ellatd szerv
kozfeladatain,

b) olyan, kozadatot tartalmazo, szerz6i jogi oltalom ala es6 mii vagy mas, szellemi alkotashoz
fliz6d0 jog altal védett tartalom, amelyen harmadik személyeknek szerzdi jogi jogosultsaga
vagy mas szellemi alkotéshoz fiiz6d6 joga all fenn,

C) olyan kozadat, amelyhez a hozzaférés az Infotv. vagy mas torvény szerint kizart vagy
korlatozott,

d) a kizarolag logokat, cimerpajzsokat és jelvényeket tartalmazo kozadat.

A Marketing és Kommunikacios Igazgatosag koteles eldzetesen kozolni az lIgényldvel az igény
teljesitéséért felszamitott dijat, valamint a dij kiszamitésa soran figyelembe vett tényezdket.

A Marketing és Kommunikécios Igazgatdsag erre iranyuld kérelem esetén koteles bemutatni az
IgénylOnek, hogy az Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasra vonatkozo kérelme
teljesitésével Osszefiiggésben fizetendd dijat milyen modon allapitotta meg.

5. A honlap miikodtetésével, iizemeltetésével kapcsolatos eléirasok

A honlap miikodtetésével, lizemeltetésével kapcsolatos kovetelmények meghatarozasarol — a
vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével — a Marketing és Kommunikacids Igazgatosag
gondoskodik. A honlap izemeltetésével kapcsolatos technikai jellegii feladatok végrehajtasaért az
IT Infrastruktiira Uzemeltetési Osztaly tartozik felelésséggel.

A honlapot ugy kell kialakitani, hogy — a bizalmassag, sértetlenség, rendelkezésre allas
szempontjabol — zart és teljes korti legyen, tovabba, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a
vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd legyen.

Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven valo kozzétételt ir eld, a Kozérdekll adatot az adott nyelven
is kozzé kell tenni. Minden mas esetben a Kozérdekli adatok kozzétételére kizardlag magyar

nyelven kertil sor.

A honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutato hivatkozast kell elhelyezni.
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A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés s sériilés
ellen. Ha az elébbi esetek koziil barmelyik bekovetkezik, a DHK Zrt. koteles gondoskodni a
helyreallitasrol, ennek érdekében a kozzétett adatokrdl biztonsagi mentés késziil.

Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplozni
kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasdban
kézremiikodo felhasznald nevét.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza. A naplordl rendszeresen biztonsdgi mentést kell késziteni.

A kozzétételre keriild allomanyok formatumaval kapcsolatos eléirdsokat a sajat webhelyeken
torténé kommunikacio és a nyilatkozas eljarasi rendje cimii utasitas tartalmazza.

A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén a Marketing és
Kommunikacids Igazgatdosadg haladéktalanul értesiti az IT Infrastruktira Uzemeltetési Osztalyt,
amely az lizemzavar elharitasat haladéktalanul kételes megkezdeni.

6. A kozponti elektronikus jegyzék és az egységes kozadatkereso rendszer

A Marketing és Kommunikacios Igazgatosag gondoskodik a kozzétett adatokat 6sszefoglalo, kiilon
jogszabalyokban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatok
— eloallitasarol,
— a kozponti elektronikus jegyzék €s az egységes kozadatkeresd rendszer mitkddtetdjének
torténd tovabbitasarol, és
— atovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A kozponti elektronikus jegyzék és az egységes kozadatkereso rendszerhez valo csatlakozas nem
mentesiti a DHK Zrt.-t a sajat honlapon val6 kozzététel kotelezettsége alol.

1V. Mellékletek

1. szam{ melléklet Altalanos kdzzétételi lista

2. szamu melléklet Egyéb kozzéteendd kozzétételi egységre vonatkozo leird adatok
3. szamu melléklet Kiilonos kozzétételi lista / Egyedi kozzétételi lista

4. szamu melléklet Koltségtérités bekérd kérelem

5. szamu melléklet Koltségtérités bekérd
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Altalanos kozzétételi lista

1. szamu melléklet

a felelosségi korok és hataridok megjelolésével

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

Adat megnevezése Frissités Mego6rzés Felelos
1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A véltozéasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatésag
székhelye, postai cime, telefonszdma, kovetoen torlendo
elektronikus levélcime, honlapja, azonnal
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei
Kozzétételi egység: A szervezeti struktiura
Adat megnevezése Frissités Meg6rzés Felelos
2. | A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Human Eréforras
felépitése szervezeti egységek kovetden torlendd Osztaly
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek |azonnal
feladatai
Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
Adat megnevezése Frissités Mego6rzés Felelos
3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az | A valtozasokat | Az eldz6 allapot | Jogi Igazgatosag
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |kdvetden torlendd
beosztéasa, elérhetdsége (telefonszama, azonnal
elektronikus levélcime)
Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok
Adat megnevezése Frissités Megdlrzés Felelos
4. | A szervezeten beliili illetékes A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége kovetden torlendd
(telefonszama, elektronikus levélcime) és az | azonnal
igyfélfogadasi rend
Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Felelos
5. |Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A véltozéasokat | Az eldz6 allapot | Jogi Igazgatosag
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetOen torlend6
elérhetdsége azonnal

Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellatd szerv

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzés

Felelos
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A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitésa,
felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6dd mas kozfeladatot
ellato szervek hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatosag

Kozzétételi egység: A szerv tobbségi tulajdonaban allé vagy részvételével mikodo gazdalkodo

szervezetek
Adat megnevezése Frissités Mego6rzés Felelos
7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A véltozéasokat | Az eldz6 allapot | Jogi Igazgatosag
tulajdonaban allo, illetve részvételével kovetden 1 évig
miikodo gazdalkodo szervezetek neve, azonnal archivumban
székhelye, elérhetdsége (postai cime, tartasaval
telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
Adat megnevezése Frissités Meg0rzés Felelos
8. | A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott A valtozasokat | Az eldz6 allapot | Jogi Igazgatosag
kozalapitvanyok neve, székhelye, kovetden 1 évig
elérhetdsége (postai cime, telefonszama, azonnal archivumban
elektronikus levélcime), alapitod okirata, tartasaval
kezeld szervének tagjai
Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott koltségvetési szervek
Adat megnevezése Frissités Meg0Orzés Felelos
9. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott A valtozasokat | Az el6z06 allapot | Jogi Igazgatosag
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetden 1 évig
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly azonnal archivumban
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a tartasaval
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési
engedélye
Kozzétételi egység: Lapok
Adat megnevezése Frissités Meg0rzés Felelds
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat | Az el6z06 allapot | Jogi Igazgatosag
lapok neve, a szerkesztdség és kiadd neve és | kdvetden 1 évig
cime, valamint a f6szerkesztd neve azonnal archivumban
tartdsaval

Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv
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Adat megnevezése Frissités Mego6rzés Felel6s
11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A véltozéasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
felligyeleti szervének, hatosagi dontései kovetden 1 évig
tekintetében a fellebbezés elbiralasara azonnal archivumban
jogosult szervnek, ennek hianyaban a tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetOségei
Il. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok
Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskore
Adat megnevezése Frissités Megobrzés Felel6s
1. | A kozfeladatot ellato szerv feladatat, Jogi Igazgatosag
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd oo
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd | A valtozasokat AZ, ?1020 allapot
eszkozok hatélyos és teljes szovege kévetden 1 cvig
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy azonnal arc}}wrumban
tigyrend hatalyos és teljes szovege tartasaval
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatésag
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében | kdvetden torlendo
a kozfeladatot ellatod szerv feladatarol, azonnal
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar €s
angol nyelven
3. | A helyi 6nkormanyzat onként vallalt feladatai | Negyedévente | Az el6z6 allapot|Jogi Igazgatosag
1 évig
archivumban
tartasaval
Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Felelds
4. | Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb A véltozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
hatosagi ligyekben tligyfajtanként és kovetden torlendo
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 | azonnal
szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi tertilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illet¢kek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljardst meginditd irat
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benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézEését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az ligytipushoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilleto jogokrol €s
az ugyfelet terhel6 kotelezettségekrol

Kozzétételi egység: Kozszolgaltatdsok

Adat megnevezése Frissités Mego6rzés

Felelos

5. A valtozasokat
kovetden

azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatésag

Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése Frissités Megobrzés

Felel6s

6. A valtozasokat
kovetden

azonnal

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro
adatai® (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén
a kitoltendd kérddiv); a kozfeladatot ellatod
szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatosag

Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése Frissités Megdrzés

Felel6s

7. | A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

Negyedévente | Az el6zd allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Marketing és
Kommunikacios
Igazgatosag

Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

\ \ Adat megnevezése Frissités ‘ MegOrzés

] Felelds

6 A leird adatokat 14sd tovabba a jelen Szabélyzat 2. szimu mellékletének b) pontjaban.
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valamint a DHK Zrt.-n keresztiil érkezett, a
cégesoportra vonatkozo jelentések esetén

8. |A testiileti szerv dontései elokészitésének A véltozéasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
rendje, az allampolgari kozremikodés kovetden 1 évig
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a  |azonnal archivumban
testiileti szerv iilésének helye, ideje, tovabba tartasaval
nyilvanossaga, dontései, iiléseinek
jegyzoékonyvei, illetve 6sszefoglaloi, a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
Kozzétételi egység: Jogszabalytervezetek, eldterjesztések
Adat megnevezése Frissités Megbrzés Felel6s
9. |A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatésag
jogszabalytervezetek €és kapcsolodo rendelkezése |1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyabana  |archivumban
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtés tartasaval
benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjat
1d6pontjatol kovetden
azonnal
Kozzétételi egység: Hirdetmények, kdzlemények
Adat megnevezése Frissités Megobrzés Felel6s
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan | Az el6z6 allapot | Marketing és
hirdetmények, kozlemények legalabb 1 évig | Kommunikacids
archivumban Igazgatosag
tartasaval
Kozzétételi egység: Palydzatok
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Felelds
11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan | Az el6z6 allapot | Human Eréforras
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei 1 évig Osztaly
¢és indoklasuk archivumban
tartasaval
Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Felelds
12. | A kozfeladatot ellatod szervnél végzett A vizsgélatrol | Az el6z6 allapot
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |szolo jelentés |1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését |archivumban Jogi Igazgatésag
(Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal, Allami kovetden tartasaval
SzamvevOszék) —a DHK Zrt.-re vonatkozo6, |haladéktalanul

Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
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Adat megnevezése Frissités Mego6rzés Felel6s
13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld |Negyedévente | Az el6zo allapot | Marketing és
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd Kommunikacios
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az Igazgatosag
informacios jogokkal foglalkozo személy
neve
Kozzétételi egység: Statisztikai adatgyiijtés és adatszolgaltatas
Adat megnevezése Frissités Megbrzés Felelos
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére  |Negyedévente | Az el6zo allapot | Jogi Igazgatosag
vonatkozo6, jogszabalyon alapul6 statisztikai 1 évig
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk archivumban
tartadsdval
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd |Negyedévente | Az el6zo allapot | Jogi Igazgatosag
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik
fordulata értelmében, az elutasitott
kérelmekrol, valamint az elutasitasok
indokairdl vezetett nyilvantartas adatai
Kozzétételi egység: Kozérdekil adatok hasznositdsara vonatkozé szerz6dések
Adat megnevezése Frissités Meg6rzés Felel6s
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente | Az el6z0 allapot | Jogi Igazgatosag
iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a 1 évig
kozteladatot ellatd szerv az egyik szerz6dd archivumban
fél tartadsaval
17.| A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatésag
kozérdekili adatok felhasznalasara, kovetden 1 évig
hasznositasara vonatkoz6 altalanos azonnal archivumban
szerzOdési feltételek tartasaval
Kozzétételi egység: Kozzétételi listak
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Felelds
18. | A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
kiilonds és egyedi kozzétételi lista kovetden torlendo
azonnal
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Kozzétételi egység: Kozadatok és kulturdlis kozadatok jrahasznositésa

allé formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasardl sz616 torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

Adat megnevezése Frissités Megorzés Felel6s
19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi lgazgatosag
a kozadatok Uijrahasznositasarol szolo torvény | kovetd 15 1 évig
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd napon beliil archivumban
kulturdlis kdzadatok listdja a rendelkezésre tartasaval

20. | A kozadatok és kulturalis kdzadatok A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos kovetd 15 torlend6
szerzOdési feltételek elektronikusan napon beliil
szerkeszthet valtozata
21. | A kozadatok és kulturalis kdzadatok A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre | kdvetd 15 torlend6
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos napon beliil
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egylittesen
22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolo A valtozasokat | Az eldz6 allapot | Jogi Igazgatosag
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatés kovetd 15 torlendo
napon beliil
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a | A valtozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény | kovetd 15 torlendo
szerint kotott kizarolagos jogot biztosito napon beliil
megallapodasok szerzddo feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egy¢b
lényeges elemeinek megjeldlése
24. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a A valtozasokat | Az el6z0 allapot | Jogi Igazgatosag
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény | kovetd 15 torlendd
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara |napon beliil
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szovege
25. | A kozadatok jrahasznositasarol szolo A véltozasokat | Az el6z6 allapot | Jogi Igazgatosag
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi kovetd 15 torlendd
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi |napon beliil
szerzOdés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozésaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
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részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

I, Gazdadlkodasi adatok

Kozzétételi egység: Eves koltségvetések, szamviteli beszdmolok

Adat megnevezése Frissités Megbrzés Felel6s
1. | A kozfeladatot ellato szerv éves A véltozasokat | A kozzétételt | Jogi Igazgatosag
koltségvetése vagy éves koltségvetés kovetden kovetd 10 évig
beszamoloja azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli
torvény szerinti beszdmoldja
Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak
Adat megnevezése Frissités Megobrzés Felel6s
2. | A kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente |A kiilon Human Eréforras
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi jogszabalyban | Osztaly
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, meghatarozott
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd ideig, de
tisztségviseldk illetménye, munkabére és legalabb 1 évig
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, archivumban
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok tartasaval
fajtdja és mértéke dsszesitve
Kozzétételi egység: Tamogatdsok
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Felelds
3. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az | A dontés A kozzétételt | Jogi Igazgatosag
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti meghozatalat |kdvetd 5 évig
koltségvetési tdAmogatasok kovetd 60.
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas | napig
céljara, Osszegére, tovabba a tdimogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond
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Kozzétételi egység: Szerzddések

Adat megnevezése

Frissités

MegOrzes

Felel6s

4.

Az é4llamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 5 millio Ft-ot elérd vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések’ megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzo6dés
esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott — ellenszolgéltatast kell értent,
ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
1d6szakonkeént visszatérd — egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott — szerzoédéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz0do féllel kotott azonos targyt
szerzOdések értékét egybe kell szamitani.

A dontés
meghozatalat
kovetd 60.

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Beszerzési és
Kozbeszerzési
Igazgatosag

Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzés

Felelos

5.

A koncessziordl szol6 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig

Jogi Igazgatosag

" A szerzédés tipusat a felsorolasban szereplé megnevezéseknek megfeleléen kell megadni.
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archivumban
tartasaval
Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
Adat megnevezése Frissités Mego6rzés Felel6s
6. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem Negyedévente | A kiilon Jogi Igazgatosag
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen jogszabalyban
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottjai meghatarozott
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti ideig, de
szervel szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai legalabb 1 évig
oktatasi, kulturalis, szocialis és archivumban
sporttevékenységet segitd szervezet tartasaval
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
Otmilli6 forintot meghaladé kifizetések
Kozzétételi egység: Europai Unids tamogatidsok
Adat megnevezése Frissités Megobrzés Felel6s
7. | Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvaldsulod | Negyedévente |Legalabb 1 évig |Jogi Igazgatésag
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban
szerzOdések tartasaval
Kozzétételi egység: Kozbeszerzési informaciok
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Felelds
8. |Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente |Legalabb 1 évig | Beszerzési és
0sszegzes az ajanlatok elbiralasarodl, a archivumban Kozbeszerzési
megkotott szerzoédésekrdl és ezek tartasaval Igazgatiosag
modositasairol)
DHK Zrt. 37147




szabalyzat a kozérdekl adatok kotelezd kozzétételérdl
és a kozérdekl adatigénylések teljesitésének rendjérél

Egvéb kozzéteendo kozzétételi egyvségre vonatkozo leiro adatok

2. szamu melléklet

a) Az Adatfelelés altal eldallitandd, a kozzétett adatokat Osszefoglald kozzétételi egységekre
vonatkozo leir6 adatok:

Mindsité | Tartalom, meghatarozas Magyarazat Kotelezo El6-
Metaadat- fordula
elem S
Cim - A kozzétételi egység Kotelezo 1
cime
- Az Adatfelelds szerv Az Infotv. 3. § 19. pontja szerint | Kdtelezd 1
Létrehozé neve definiélt szerv neve.
Kiad6 - Az adatk6z16 szerv neve | Az Infotv. 3. § 20. pontja szerint | Kotelezd 1
definiélt szerv neve.
Tipus - A kozzétételi egység Vilasztas a DC szerint 1
tipusa meghatarozott kategéridk koziil.® | Valaszthato
- A kozzétételi egység A kozzétételi egység fizikai 1
Formatum formatuma megjelenésének forméja Vilaszthato
Forras - A kozzétételi egység Az az URL cim, amelyen a Kotelezd 1
egyértelmi elérhetdéségét | dokumentum elérhetd.
biztosit6 URL
Targy Kulcsszav | A kozzétételi egység Kotelez6 n
ak tartalmat leir6 altalanos
kifejezések
Lista A kozzétételi lista tipusat | Altalanos, kiilonds vagy egyedi Kotelezo 1
tipusa leiro kifejezések kozzétételi lista.
Egység A kiilon jogszabalyban 1
megjelolé |eldirt kozzétételi egység Vilaszthato
se megjelolése
Nyelv - A kozzétételi egység ISO 639-2, illetve az MSZ 3400- 1
szOvegének nyelve 2001 altal hasznalt kodok. Vilaszthato
- Azonosito A leir6 adat egyedi azonositdja. Generalt 1
Azonosito
Datum | Aktualitas | A kozzétételi egység Az az id6pont, amikortol a 1
érvényességeének kezdete | kozzétételi egységben leirtak Vélaszthat6
érvényesek.
Elérhetd | A kozzétételi egység Az az idépont, amikortdl a 1
elérhetéségének datuma |kotelezden kozzéteendd kozadat | Valaszthatod

az arra fenntartott internetes
oldalrél elérhetO.

8 Vélasztas az MSZ ISO 15836, a Dublin Core leiré adatelemkészlet informacioforrasok szervezeti egységeken
atnyuld leirasi szabvanya (DC) szerint meghatarozott kategoriak koziil.
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Frissités | A kozzétételi egység Az Infotv. melléklete ,,Frissités” | Kotelezd
frissitésének gyakorisaga | oszlopanak megfeleléen megadott

listdbdl vélasztott elem.

Megorzés | A kozzétételi egység Az Infotv. melléklete ,,Megbrzés”
megorzésének oszlopanak megfelelden — az Vélaszthat6
id6tartama el6zo allapot megdrzésére

vonatkoz6 — megadott listabol
valasztott elem.

Modositas | A leird adat Az az idOpont, amikor a Generalt
modositasanak ddtuma | kozzétételi egységre vonatkozo

leir6 adat utoljara modositasra
keriilt.
Korabbi | A hivatkozott kdzzétételi | Hivatkozas az archivumba Kotelezd
Kapcsolat |allapot egység URL-je helyezett kozzétételi egységhez
kozvetleniil kapcsolhato —
aktualis id6allapotot megjelenitd
— kozzétételi egységre,
amennyiben az Infotv. melléklete
»Megorzés” oszlopaban
archivalast ir eld.
Kovetkez | A hivatkozott kozzétételi | Hivatkozas a dokumentumhoz Kotelezd
6 allapot | egység URL-je kozvetleniil kapcsolhato, a
torvény melléklete szerint
archivumba helyezett kdzzétételi
egységre, amennyiben az Infotv.
melléklete ,,Megorzés™
oszlopéban archivalast ir eld.

Hivatkozo | A hivatkozott A leirt kozzétételi egységre

tt kozzétételi egység URL- | hivatkozo, abbdl idézd vagy arra | Valaszthato
je barmilyen mas modon utald

kozzétételi egység.

Hivatkozi | A hivatkozott kozzétételi | A leirt kozzétételi egység

k egység URL-je hivatkozik, idézettel vagy Vilaszthato
barmilyen mas modon utal a
hivatkozott kdzzétételi egységre.

Forditasa | A hivatkozott kozzétételi | A leirt kozzétételi egység
egység URL-je forditasa a hivatkozott kdzzétételi | Véalaszthato

egyseégnek.

Forditds | A hivatkozott kozzétételi | A leirt kozzétételi egységet

alapja egység URL-je forditottak le a hivatkozott Valaszthato

kozzétételi egységre.
Kozre- - A kozzétételi egység
miikodo eldallitasdban Vilaszthato
kozremtikddo szervezet
megnevezeése
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Jogok - A jogok leirasa A kozzétételi egységhez 1
kapcsolddo jogok Vilaszthat6
Tertileti | A dokumentum Szabad szoveges teriileti n
Kiterjedés tartalmanak tertileti lehatarolas (telepiilés, kistérség, | Valaszthato
hatalya megye stb.).
Leiras - A kozzétételi egység A kozzétételi egység tartalmanak 1
rovid leirdsa rovid ismertetése (absztrakt, Vélaszthat6
tartalomjegyz¢k, alcimek, szabad
szoveg), egyeb kapcsolodd
informacio.

b) Az Infotv. 1. melléklete szerint kozzéteendé adatbazisokra és nyilvantartasokra vonatkozo

leiré adatok:

Leiro Mindsitd Tartalom, Magyarazat Kotelez6 El6-
adat-elem meghatarozas fordulas
Cim - Az adatbazis, Megegyezik a nyilvantartast Kotelez6 1

nyilvantartds hivatalos |elrendeld jogszabalyban
megnevezese rogzitett cimmel
Rovid cim | Az adatbazis, Megjelenitést segito rovid Kotelez6 1
nyilvantartas rovid tajékoztatd cim
megnevezése
- Az adatok Az a szervezet, mely a Kotelez6 1
Létrehozo begytijtéséért, nyilvantartést elrendeld hatalyos
karbantartasaért felelds |jogszabaly, ill. amely SZMSZ-e
Szerv neve szerint felelds az adatok
begylijtéséért, karbantartasaért
Felel6s Az adatok Hivatkozas a DHK Zrt. Kotelezo 1
szerv cime |begytijtéséert, honlapjan elhelyezett
karbantartasaért felelds |elérhetdségi adatokra URL
szerv cim forméjéban
Szervezeti | Az adatok 1
egység begyljtéséért, Vélaszthat6
neve karbantartasaért felelds
szervezeti egység neve
Szervezeti | Az adatok Hivatkozas a DHK Zrt. 1
egyseg begylijtéséért, honlapjén elhelyezett, a szerv | Vélaszthat6
elérése karbantartasaért felelds |vezetdire mutatd adatokra URL
szervezeti egység formajaban
elérése
- Az adatbazis, Az adatallomany fizikai Kotelezo 1
Formatum nyilvantartas megjelenésének forméja
formatuma
Az alkalmazott Kotelez6 1
adatfeldolgozasi
technoldgia jellege
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Forras - A személyes adatokat | Az az URL, amelyen az Kotelez6
nem tartalmazé adatallomany elérhet6 (file vagy
adatbazis, nyilvantartas | online adatszolgaltatas hivas)
egyértelmui
elérhetdségét biztositd
URL
Targy Olyan szavak vagy Kotelezo
Kulcsszavak | kifejezések, amelyek az
adatbazis, nyilvantartas
tartalmanak jelentds
aspektusait irjak le
Nyelv - Az adatbazis, ISO 639-2, illetve az
nyilvantartas MSZ 3400-2001 altal hasznalt | Valaszthato
szOvegének nyelve kodok
Datum Létrehozas | Az adatbazis, ISO 8601 datum- és Valaszhato
nyilvantartas idépontjelolés szabvanyos
létrehozasanak datuma |formatumai (a tovabbiakban:
W3CDTF)
Frissités Az adatbazis, Listaelem Kotelezo
nyilvantartas
frissitésének
gyakorisadga
Id6tartam | Az adatkezelés Kotelez6
iddtartama
Felhatalma |Jogszabaly, amely A felhatalmazo jogszabalyra Kotelezo,
Kapcsolat |z6 elrendeli az adatok valo hivatkozas akar amennyibe
jogszabdly |nyilvantartasat, szovegesen, akar konkrét URL n
karbantartasat form4jaban, amennyiben van értelmezhet
felhatalmazé jogszabdly 0
Kérddiv A nyilvantartas A nyilvantartas kérdoive akar Kotelezo,
kérdoive szovegesen, akar URL amennyibe
formajaban, amennyiben van n
kérddiv értelmezhet
6
Korabbi A hivatkozott Hivatkozas az archivumba
allapot adatallomany URL-je |helyezett adatallomanyhoz Valaszthato
kapcsolhat6, aktualis allapotot
megjelenitd adatallomanyra
Kovetkez6 | A hivatkozott Hivatkozas az archivumba
allapot adatallomany URL-je | helyezett adatallomanyra Vilaszthato
A Az adatok altal lefedett
Kiterjedés |nyilvantarta | foldrajzi teriilet leirasa Valaszthato
s foldrajzi
hatokore
A A nyilvantartas altal W3CDTF
nyilvéantartd | lefedett iddszak az az Vilaszthato
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s altal iddszak, amelyre az
lefedett adatok vonatkoznak
iddészak
kezdete
A A nyilvantartas altal W3CDTF Valaszhat6
nyilvantartd |lefedett iddszak az az
s altal 1d6szak, amelyre az
lefedett adatok vonatkoznak
1d6észak
vége
Erintettek | A nyilvantartas altal Infotv. 25/E. § (1) bekezdés d) Kotelezo,
kore lefedett érintetti kor pont (amennyiben az a amennyibe
nyilvantartds vonatkozasdban n
értelmezhetd) értelmezhet
6
Leiras A nyilvantartas Kotelezo
témakoreit, céljat,
természetét, tartalmat,
illetve fobb lefedett
témainak specialis
jellemzdit 6sszegzd
leirds
Vialtozok | Téblazat valtozoinak | Szdvegesen, a tablazat fejléce Kotelezd
leirasa felsorolasa
pontosvesszdvel
elvélasztva
Az adat- A tovabbitott adatok Infotv. 25/E § (1) bekezdés c) Kotelezo
tovabbitasr |fajtajat, cimzettjét és a |pont
a tovabbitas jogalapjat,
vonatkoz6 |ideértve a harmadik
adatok orszagokba iranyulo
adattovabbitasokat.
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Kiilonos kozzétételi lista

3. szamu melléklet

a koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérol szolo 2009. évi
CXXII. torvény alapjan

A koztulajdonban all6 gazdaséagi tarsasdgok takarékosabb mukddésérdl szolo 2009. évi CXXII.

torvény 2. § (1) és (2) bekezdése alapjan

feliigyel6bizottsagi tagok, a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény
(a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd
allasa munkavallalok, valamint az 6nalléan
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalok

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,

) munkaviszonyban all6 személy esetében
ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya
alapjan kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott
pénzbeli juttatasokat, ezen belill kiilon
feltlintetve  alapbérét, egyéb  iddbérét,
teljesitménybérét, valamint az iddbért
megalapozo id6tartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozo
teljesitménykovetelményeket,

cb) az Mt., Kollektiv szerzédés, illetve a

munkaszerzddés alapjan jar6 mértéket
megjelolve a munkavallaléra iranyadd
végkielégités, illetve  felmondasi  1d6
idotartamat,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot
és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét,
d) a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi
IV.torvény 22. § (2) bekezdés a) pont szerinti
jogviszony, valamint a feliigyelObizottsagi
tagok esetén

da) a megbizasi dijat,
db) a megbizasi
jaranddsagokat,

dc) a jogviszony megsziinése esetén jaro
pénzbeli juttatasokat.

dijon feliili egyéb

1étesitését kovetd
15 napon beliil, ezt
kovetden pedig a
tarsasagiado-
bevallasra nyitva
allo hataridd utolso
napjaig kell
teljesiteni.

Adat megnevezése Frissités Meg0rzés Felel6s
A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a A kozzétételt A kozzétételt | Human
kozzététel idopontjaban fennallo adatok megalapozo kovetd 2 év. |Eréforras
alapjan kozzéteszi a vezetd tisztségviselok, a | jogviszony Osztaly
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A koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasag a
kozzététel 1dopontjaban fennalld6 adatok
alapjan a masokkal egyiittesen cégjegyzésre
vagy a bankszamla feletti rendelkezésre

jogosult  munkavallalok,  valamint a
munkaltato mukodése szempontjabol
meghataroz6 jelentdségli egyeb

munkavallalok esetében az (1) bekezdés b)-c)
pontjaban meghatarozott adatokat teszi kozz¢€.

A munkaltaté miikdodése szempontjabol meghatarozoé jelentdségii munkakdrnek mindsiil kiillonosen
az a munkakdr, amely a gazdasagi tarsasag vagyonaval vald gazdalkodas soran dontési jogkort

tartalmaz.

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl sz616 2009. évi CXXIL

torvény 2. § (3) bekezdése alapjan

beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzédések'® megnevezésének (tipusdnak),
targyanak, a szerzddést kot felek nevének, a
szerz6dés értékének, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak idOtartamara
vonatkoz¢o adatoknak, valamint az emlitett
adatok valtozasainak kozzétehetové tételérdl.

beliil
teljesiteni.

kell

Adat megnevezése Frissités Mego6rzés Felelos
A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdg a | A szerzOdés | A kozzétételt |Beszerzési és
kozzététel idOpontjaban fennall6 adatok | 1étrejottét, illetve |kovetd 2 év. |Kozbeszerzési
alapjan  gondoskodik a  pénzeszkozei | a kozzétételi Igazgatésag
felhasznalasdval, a gazdasdgi tarsasag | kotelezettség ala
vagyonaval torténd gazdalkodassal | es6  adatokban
Osszefliggd — az egyszeri® kozbeszerzési | torténé valtozas
eljaras értékhatarat eléré vagy azt meghaladd | bekdvetkezését
értéki — arubeszerzésre, épitési | kovetd 60 napon

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke kozilil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott — szerzodéseknél az értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerzOdések értékét a kozzétételi kotelezettség szempontjabol egybe kell szamitani.
A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

9 Az egyszerii kdzbeszerzési eljaras értékhatara megegyezik a nemzeti kozbeszerzési eljaras értékhataraval.
10 A szerzédés tipusat a felsorolasban szereplé megnevezéseknek megfelelden kell megadni.
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érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzésekre, valamint az allamtitokka, illetve szolgalati titokka
mindsitett adatokra.
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4, szamu melléklet

Koltséotérités bekéro kérelem

Koltségtéritést kezdeményezd
szervezeti egység:

Sajat vagyonhoz (SV) vagy rabizott
vagyonhoz (RV) kapcsolodik a
koltségtérités:

Adatigényld neve:

Adatigényld elérhetdsége:

Cég esetén addszam:

Koltségtérités dsszege:

Fizetési hataridd (15 nap):

Egyéb kozlendd az ajanlatkérdvel:

Mellékletek:

Budapest, ...

Alairas
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5. szamu melléklet

R | R S
KOLTSEGTERITES BEKERO

Eredeti

Szallito: Adatigénylo neve:

Diakhitel Koézpont Zartkoriien Mitkodo

Részvénytarsasag Adatigényld elérhetdsége:

1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.

Adodszam: 12657331-4-41

Szamlaszam: 10032000-01800016

Bizonylat ddtuma Fizetési mod Fizetési hatarido

20... XX.YY. atutalds 20..ZZNVV.
Megjegyzés: A 20................-.an bejelentett [- 20........... pontositott -] igénybejelentése

teljesitéséért megallapitott koltségtérités (301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan).

Megnevezés Netto AFA Brutto

Koltségtérités XXX XXX Ft h.k.* XXX XXX Ft

Fizetendo 0sszesen: | iiiiiriieeiciniiinen Ot
Ft

Utalasnal kérjiitk a Koltségtérités bekéro szamara hivatkozni.
Budapest, ...
Udvézlettel,

Didkhitel Kézpont Zartkoriien Mitkddd Részvénytarsasag
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